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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau dupi caz, a reviziei
in cadrul editiei procedurii operationale

Nr. | Elemente privind
Crt. | responsabilii / Numele si prenumele Functia Data Semnitura
operatiunea
W Elaborat Inf. Ciutac Cristina
Secr. Popinciuc Ana
2. Verificat Tanase Dumitrita Presedinte
Comisie SCIM
35 Verificat Monu loana Presedinte Comisie
4 Aprobat lIordache Virginel Director

2.Situatia edifiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii

Nr. | Editia sau, dupa caz, Componenta Modalitatea Data la care se
Crt. | revizia in cadrul revizuiti reviziei aplica
editiei prevederile sau
reviziei editiei
1.2 | Editia l. Revizia 0 Elaborarea Conform ORDIN nr. 600 /2018 | Data  aprobarii
edifiei inifiale | pentru  aprobarea  Codului | prin decizia
controlului intern/managerial al | Directorului
entitatilor publice

3.Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei
rocedurii

Nr.
crt. | Scopul Exemplar | Compartiment | Functia Nume si Data Semnitur
Difuzarii nr. prenume primirii | a
: Aplicare 1 Secretariat Personal  de | Ostaficiuc Oltita
specialitate Popinciuc Anamaria
2 Informare 2 Conducere Director lordache Virginel
3. Arhivare 3 Arhiva Arhivar Popinciuc Anamaria
4. Coordonare, | 4 Comisia de | Presedinte Monu loana.
control monitorizare, Comisie
coordonare i
indrumare
metodologica a
dezvoltirii
sistemului  de
control
managerial
5. Aprobare 5 Conducere Director lordache Virginel
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Definitii

Scopul prezentei proceduri este selectia elevilor in clasa a V-a, pentru anul scolar 2026-2027,
- activitate specifica unitatii scolare, organizaté in anii gcolari 2024-2025,2025-2026, pentru elevii
absolventi ai clasei a IV-a, constand in sus{inerea unor probe scrise, fiecare cu durata de 60 de minute
(15 minute pentru acomodarea candidatilor cu subiectele §i 45 de minute pentru redactarea
rezolvarilor), care se va desfisura conform calendarului aprobat de Consiliul de Administratie.

Prezenta proceduri se va aplica numai in conditiile in care numirul celor inscriti de
piseste cifra de scolarizare aprobatii de Inspectoratul Scolar Judetean Suceava.

Abrevieri :

CNISH - Colegiul National de Informatica ,,Spiru Haret” Suceava

CA - Consiliul de Administratie al Colegiul National de Informatica ,,Spiru Haret” Suceava

ISJ - Inspectoratul Scolar Judetean Suceava

MENCS - Ministerul Educatiei Nationale si Cercetarii Stiintifice

MEC - Ministerul Educatiei §i Cercetérii

MEN - Ministerul Educatiei Nationale

ME - Ministerul Educatiei

SE - Selectia elevilor in clasa a V-a

Descrierea procedurii operationale

Prezenta proceduri fixeaza termenii si conditiile in care se va desfisura selectia elevilor in
clasa a V-a la Colegiul National de Informatica ,,Spiru Haret” Suceava §i CA aproba calendarul SE.

Conducerea Colegiului National de Informatica ,,Spiru Haret” Suceava asigurd informarea
publici a celor interesai cu privire la modul de desfisurare a SE, calendarul activitatilor,
regulamentele specifice, modele de subiecte, la avizierul si pe site-ul CNISH.

Informatii suplimentare se pot obtine la secretariatul CNISH, in perioada prevdzuta de
calendarul activitatii, parintii /reprezentantii legali ai elevilor depun cereri pentru inscrierea la SE si
isi exprima optiunea de a urma cursurile gimnaziale la CNISH.

Numiirul de locuri propus pentru clasa a V-a de C.A. al Colegiului National de Informatica
,»Spiru Haret” Suceava si aprobat de ISJ Suceava prin planul de gcolarizare este de 26.

Inscrierea in clasa a-V-a se realizeaza la secretariatul colegiului in perioada previzuta in

Calendarul admiterii la clasa a-V-a. Se poate inscrie orice absolvent al clasei a-IV-a, in conditiile



Colegiul National de Informatici Procedura operationala Editia : |
“Spiru Haret” Suceava privind selectia clevilor in clasa a V-a la Colegiul Nr.de ex.1
National de Informatica ,.Spiru Haret” Suceava
Comisia de monitorizare, Revizia 1
coordonare $i indrumare Nr.de ex. |
metodologic# a dezvoltarii Cod: PO-.//6 Pag.3/4 |
sistemului de control managerial Exemplar nr. |

completirii de catre unul dintre parinti/tutore legal/imputernicit legal a Fisei de inscriere care se afla
la secretariatul colegiului sau pe site-ul unitatii www.cni_sv.ro Inscrierea este validatd numai in
conditiile in care solicitantul (parinte/tutore legal) completeazd dosarul cu toate documentele
necesare ( lista documentelor necesare este afisata la avizierul/situl colegiului )

in conditiile in care numarul de inscrigi este egal cu numarul de locuri, elevul nu sustine nicio
probi de concurs, considerindu-l inmatriculat in clasa a-V-a.

in conditiile in care numarul de inscrisi este mai mare decat numdrul de locuri, elevii vor
sustine doud probe eliminatorii cu o durati de 60 min., fiecare . Probele eliminatorii se vor desfasura
in scris la Limba si Literaturi Roména respectiv Matematicd. Cele 60 de min. sunt utilizate astfel :
15 min. pentru familiarizarea candidatilor cu subiectele iar urmitoarele 45 de min. vor fi folosite
pentru redactarea rezolvarii.

Rezultatele la probele de concurs se vor afiga la avizierul scolii si pe site-ul Colegiului, dupa
finalizarea evaludrii lucrarilor.

in perioada stabilita de calendarul SE va avea loc etapa de contestatii. Rezultatele finale ale
evaludrilor vor fi afisate la avizier si pe site-ul gcolii, la termenul stabilit de calendarul SE.

Constituirea comisiilor, organizarea si desfisurarea probelor SE, elaborarea documentelor,
supravegherea elevilor, evaluarea lucrarilor, ierarhizarea candidatilor si stabilirea listei finale se vor
desfisura in conformitate cu regulamentele specifice probelor de concurs, cu respectarea legislatiei
in vigoare.

Ocuparea locurilor previzute in Planul de scolarizare se va realiza in ordinea descrescatoare
a mediei punctajelor obtinute la cele doud probe de evaluare.

La egalitate de medii se va solicita aprobarea ISJ Suceava pentru suplimentarea numérului de
locuri pentru clasa a- V-a.

Dupi realizarea selectiei §i a bazei de date si postarea acesteia la avizier si pe site-ul scolii, la
termenul previzut de calendarul SE se va proceda la alegerea celei de-a doua limba ce va fi studiati
péana in cl. a-VIlI-a.

Nota :

- Programa pentru proba de Limba si literatura roménd, este Programa pentru disciplina Limba si
literatura romand - clasa a IV-a, aprobatéd prin OMEN 5003102.12.2014.

- Programa pentru proba de Matematica este Programa pentru disciplina matematicé- clasa a [V-
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CALENDARUL ACTIVITATILOR

| Nr. | Denumirea activititii Perioada Responsabil ]
ert. desfagurarii
1. | Aprobarea planului de ycolarizare Conform Consiliul de Administratie al L.S.J.
calendarului ISJ | Suceava
2. | Inscrierea elevilor de clasa a IV- 19 ian.2026 Conducerea colegiului
a 20 iulie 2026
3. | Centralizarea bazei de date si | 20 iulie 2026 Secretariatul conducerii colegiului
afisarea
4. | Emiterea  deciziilor  pentru | 15 iulie 2026 Consiliul de Administratie
comisiile de evaluarea a lucriirlor Director
5. | Alcituirea subicctelor 20 iulie 2026 Comisiile de concurs -matematici
6. | Sustinerea probelor scrise cu 23iulie 2026 Conducerea colegiului
durata de 1h/Ia fiecare disciplina Comisia de concurs
7. | Afisarea rezultatelor 24 iulie 2026 Conducerea colegiului
Secretariat
8. | Contestatii 24 iulie 2026, ora | Conducerea colegiului
12 Comisia de contestatii
9. | Rezultatele finale 27 iulie 2026 Conducerea colegiului




